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     Prot. 3187/B10                                        Caserta, 7 settembre 2018 

 
           
                                                                                                                                                                         Ai Docenti  

        Al DSGA 
        All’ALBO plessi 

           Per il sito web 

 
OGGETTO: Piano Annuale delle attività: a.s. 2018/19 – SCUOLA SECONDARIA I GRADO 
 

PREMESSA 
  
Il Piano annuale delle attività si configura come documento utile per gli operatori di questo Istituto perché contiene la pianificazione 
delle attività che si dovranno svolgere e, soprattutto, perché è un atto che responsabilizza gli operatori stessi, in quanto esplicita gli 
impegni vincolanti per il raggiungimento del successo formativo degli allievi tramite un’organizzazione interna volta a creare un clima 
partecipato e a sviluppare un convinto senso di appartenenza.  

 
CALENDARIO DELLE ATTIVITA’ 

 
SETTEMBRE 

Collegio UNIFICATO Lunedì 3  h 10,30-12,30 

o.d.g  
1. Lettura  e approvazione del verbale precedente 
2. Figure di supporto organizzativo e didattico; 
3. Piano Annuale Attività a.s.2018/2019; 
4. Suddivisione dell’ a.s. in trimestri/quadrimestri; 
5. Programmazione didattica settimanale scuola Primaria: 

determinazione; 
6. Funzioni Strumentali a.s. 2018/2019: definizione aree e 

criteri per l’assegnazione degli incarichi; 
7. Atto d’indirizzo PTOF a.s. 2019/2022 
8. Organizzazione scolastica a.s. 2018/19; 
9. Criteri generali organizzativi dei quadri orari; 
10. Progetto accoglienza 
11. Componenti Comitato di Valutazione  
12. Varie ed eventuali 

 

Collegio  Martedì 4 h 08,30- 10,00 

1. o.d.g.  
2. Assegnazione dei docenti alle classi 
3. Organizzazione didattica a.s 2018/2019 
4.  Varie ed eventuali 

DIPARTIMENTI 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Martedì 4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

h 10,00-12,00 

o.d.g. 
1. Aggiornamento del curricolo (traguardi, conoscenze, 

abilità e competenze) per le  Competenze sociali e 

civiche (indicativamente: sc. infanzia Il sé e l’altro, 
Discorsi e le parole, IRC; sc. primaria Storia; sc. 
secondaria Storia-Cittadinanza e Costituzione) e la 
competenza Consapevolezza ed espressione culturale 
(sc. infanzia Il corpo e il movimento, Immagini, suoni e 
colori, IRC; sc. primaria Arte e Immagine, Scienze 
motorie, Musica, IRC; sc. secondaria Arte e immagine, 
Musica, Scienze motorie, IRC) ; 

2. attività di ampliamento dell’offerta formativa: 

individuazione dei percorsi didattici  

3. prove di verifica iniziali comuni:individuazione data per 
somministrazione, condivisione dei contenuti, griglia di 

correzione, modalità e data di restituzione dei risultati 

4. Esame e valutazione degli strumenti di analisi della 

situazione iniziale della classe/modalità di  

somministrazione prove e comunicazione esiti 
5. Definizione delle visite guidate/viaggio di istruzione per 

classi parallele 
6. I docenti sono invitati a discutere anche di eventuali 

proposte per attività extracurricolari da retribuire con il 
fondo dell’Istituzione Scolastica con le seguenti 
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Indicazioni: il docente referente, i docenti coinvolti, le 
classi, i tempi di realizzazione, il materiale  utile per la 
realizzazione dei progetti (compilazione della scheda 
progetto in formato elettronico) da illustrare al  collegio  

 

INCONTRO FORMAZIONE/INFORMAZIONE 
SICUREZZA (Dlgs 81 del 2001) 

Venerdì 7 h.9,00-11,00 Incontro Formazione/Informazione Sicurezza 

DIPARTIMENTO Venerdì 7 
h 11,00 -12,00 
 

Incontro docenti Sc. Primaria e Secondaria classi ponte  
Predisposizione accoglienza 

DIPARTIMENTO INCLUSIONE 
 

Venerdì 7 h 11,00-12,00 

o.d.g. 
1. analisi della situazione alunni disabili a.s. 2018/19.  
2. .Definizione linee di coordinamento e di azione comuni, 

individuazione bisogni logistici e necessità didattiche varie  
(solo Dip. Inclusione scolastica ) 
 

COLLEGIO DOCENTI UNIFICATO Lunedì 10 h.09,00-11,00 

o.d.g 
1. Lettura e approvazione del verbale precedente; 
2. Funzioni strumentali: DESIGNAZIONE 
3.Nucleo di Autovalutazione d’Istituto 
4. Progetto Sport di classe: adesione  
3. Piano di Miglioramento: comunicazioni 
4. PON FSE: “Competenze di base” e “Orientamento” 
comunicazioni 
5. Varie ed eventuali 

Incontro GLH Lunedì 10 h. 11,00-12,00 Assegnazione dei docenti alle classi/sezioni 
Predisposizione Accoglienza Martedì 11 h 9,00-12,00  

Assemblea genitori 
Classi Prime 

Martedì 11 18.00/19.00 Trasmissione informazioni alle famiglie 

Inizio attività didattiche Mercoledì 12 

GLI Martedì 25 13,30 Rinnovo 

Incontro di coordinamento  
Docenti lettere- L2- matematica  scuola 
secondaria  
Docenti delle IV e V scuola  primaria 

Martedì 25 16,15 -18,15 
o.d.g. 
Ipotesi di percorsi didattici continui 

 
PROVE D’INGRESSO dal 24 al 29 settembre 

 

OTTOBRE 

 Codeweek 6- 21   
 

Consigli di classe 

Martedì 16 

1^A 16.00/17.00 
2^A 17.00/18.00 
3^A 18.00/19.00 
 

- Analisi situazione di partenza 

- Programmazione educativo  didattica 

- Progettazione visite guidate e viaggioi di istruzione 

- PEI 

- Prima rilevazione BES 

Mercoledì 17 

1^C 17.00/18.00 
2^C 18.00/19.00 
3^C 19.00/20.00 
 

Giovedì 18 

1^B 16.00/17.00 
2^B 17.00/18.00 
3^B 18.00/19.00 
 

Venerdì 19 
1^D 16,00/17,00 
2^D 17,00/18,00 
3^D 18,00/19,00 

 Assemblea dei genitori  
 
 
 
 

 Elezioni rappresentanti  
genitori (impegnati solo 
i coordinatori di classe - sostegno) 

Martedì 23 

16.00/17.00 
 
 
 
17.00/19.00 
 
 
 
 

o.d.g 
1. illustrazione situazione classe e linee generali della 

programmazione educativo -didattica 
2. eventuali proposte in ordine all’azione educativa  
3. compiti e funzioni del  rappresentante di classe  

 
A conclusione delle assemblee di classe, i sigg. 
docenti, prima di lasciare la scuola, si accerteranno 
dell’avvenuta costituzione del seggio elettorale da 
parte dei genitori (almeno un seggio per corso), in cui 
si richiede la presenza di tre componenti. Le votazioni 

potranno avvenire sino alle ore 19:00. 
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Collegio docenti unificato Mercoledì 24 17,15 /19,15 

o.d.g.  
1. Lettura e approvazione verbale precedente; 
2. Piano visite guidate; 
3.  PTOF 2019-2022. 
4. Piano di formazione triennale 2019-2022 

 

 

NOVEMBRE 

Collegio dei Docenti unificato Mercoledì 14 h 17,15-19,15 

 
O.D.G. da definire 

DIPARTIMENTI Mercoledì 21 17.15 – 19.15 
 Progettazione attività secondo bimestre  

 Definizione prove di verifica e criteri di valutazione 

Consigli di classe 
(presente la componente genitori) 

Martedì 27 Corso A 

Solo componente docenti 
16,00 / 16,45  1^A 
17,00 / 17,45  2^A 
18,00/18,45   3^A 

- Andamento didattico-disciplinare 

- PEI per gli alunni DSA 

- Partecipazione a progetti e attività PTOF 

- Visite guidate e viaggio d’istruzione 

- Compilazione schede informative  
In presenza della componente genitori 
16.45/17.00 1^ A 
17.45/18.00 2^A 
18,45-19,00 3^A 

- Insediamento dei rappresentanti nei consigli di classe 

- Illustrazione della programmazione educativa e didattica 
delle classi 

- Partecipazione a progetti e attività PTOF 

- Piano visite guidate e viaggio d’istruzione  

- Indicazioni circa le schede informative   

- Andamento didattico-disciplinare 

Mercoledì 28 Corso C 

Solo componente docenti 
17.00/17.45 1^C 
18.00/18.45 2^C 
19.00/19.45 3^C 

- Andamento didattico-disciplinare 

- PEI per gli alunni DSA 

- Partecipazione a progetti e attività PTOF 

- Visite guidate e viaggio d’istruzione 

- Compilazione schede informative  
In presenza della componente genitori 
17.45/18.00 1^C 
18.45/19.00 2^C 
19.45/20.00 3^C 

- Insediamento dei rappresentanti nei consigli di classe 

- Illustrazione della programmazione educativa e didattica 
delle classi 

- Partecipazione a progetti e attività PTOF 

- Piano visite guidate e viaggio d’istruzione  

- Indicazioni circa le schede informative   

- Andamento didattico-disciplinare 

Giovedì 29  Corso B  

Solo componente docenti 
16.00/16.45 1^B 
17.00/17.45 2^B 
18.00/18.45 3^B 

- Andamento didattico-disciplinare 

- PEI per gli alunni DSA 

- Partecipazione a progetti e attività PTOF 

- Visite guidate e viaggio d’istruzione 

- Compilazione schede informative  
In presenza della componente genitori 
16.45/17.00 1^B 
17.45/18.00 2^B 
18.45/19.00 3^B 

- Insediamento dei rappresentanti nei consigli di classe 

- Illustrazione della programmazione educativa e didattica 
delle classi 

- Partecipazione a progetti e attività PTOF 

- Piano visite guidate e viaggio d’istruzione  

- Indicazioni circa le schede informative  

- Andamento didattico-disciplinare 
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Venerdì 30 Corso D 

Solo componente docenti 
16.00/16.45 1^D 
17.00/17.45 2^D 
18.00/18.45 3^D 

- Andamento didattico-disciplinare 

- PEI per gli alunni DSA 

- Partecipazione a progetti e attività PTOF 

- Visite guidate e viaggio d’istruzione 

- Compilazione schede informative  
In presenza della componente genitori 
16.45/17.00 1^D 
17.45/18.00 2^D 
18.45/19.00 3^D 

- Insediamento dei rappresentanti nei consigli di classe 

- Illustrazione della programmazione educativa e didattica 
delle classi 

- Partecipazione a progetti e attività PTOF 

- Piano visite guidate e viaggio d’istruzione  

- Indicazioni  circa le schede informative  

- Andamento didattico-disciplinare 

 

DICEMBRE 

Ora del Codice 
Data da 
definire 

Orario scolastico  

Collegio docenti unificato Mercoledì 5 17,15-19,15 
o.d.g. da definire 
 

Incontro scuola-famiglia 

Mercoledì 12 
16.30/18.30 
Corsi A e B 

Consegna scheda informativa di metà quadrimestre a cura del 
coordinatore di classe 

Giovedì 13 
16.30/18.30 
Corsi C e D 

Open Day Domenica 16   

Presepe Vivente Venerdì 21   

24 – 31 dicembre sospensione attività didattica  

GENNAIO 

1 – 5 gennaio sospensione attività didattica 

Dipartimenti 

Martedì 16 

16.30/18.30 
 
 
 
17,00 /18,00 
 
 
 
16,30/18,00 

- Monitoraggio eVerifica programmazione  disciplinare del I 
quadrimestre. 

- Criteri di valutazione quadrimestrale 

- Predisposizione prove disciplinari quadrimestrali 

- Modalità di recupero disciplinare 

- Progettazione attività terzo bimestre 

GLI  
- Verifiche interventi effettuati nel I quadrimestre 

- Criteri di valutazione 

- Aggiornamento PEI 

Incontro docenti 
Strumento Musicale 
 

- Coordinamento delle attività orchestrali 

- Partecipazione a concorsi musicali 

Giornata della memoria Domenica 27 

 Programmare attività per il “Giorno della Memoria” in 
ricordo della Shoah 

OPEN DAY   DATA DA DEFINIRE 

PROVE QUADRIMESTRALI dal 15 gennaio al 26 gennaio 

 
 

TERMINE I QUADRIMESTRE 31-01-2019 
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FEBBRAIO 

PAUSA DIDATTICA 1 - 7 febbraio 

Giornata sulle FOIBE Domenica 10  
Programmare attività in ricordo delle vittime dei 
massacri delle Foibe “Giorno del Ricordo” 

SCRUTINI 
I Quadrimestre 

Martedì 5 

1A 16.00/17.00 
2A 17.00/18.00 
3A 18.00/19.00 
 

 

Mercoledì 6 

1^C 17.00/18.00  
2^C 18.00/19.00 
3^C 19.00/20.00 

 

Giovedì 7 
 

1B 16.00/17.00 
2B 17.00/18.00 
3B 18.00/19.00 

 

Venerdì 8 

1D 16.00/17.00 
2D 17.00/18.00 
3D 18.00/19.00 
 

 

Incontri scuola-famiglia 
Documento di Valutazione 
Primo quadrimestre 
(distribuzione a cura del 
Coordinatore di Classe) 

Lunedì 18 
 

Corsi A e B 
16.30/18.30  

Martedì 19 
 

Corso C e D 
16.30/18.30  

 

 
MARZO 

 
Collegio Docenti UNIFICATO 
 
 

Data da definire  
 

16.15/18,15 

O.d.g: 

- Lettura ed approvazione verbale precedente; 

- Esiti iscrizioni 2019-2020; 

- Relazioni FF.SS. e/o referenti commissioni. 

Dipartimenti Martedì 12 17.00 – 19.00 Progettazione attività IV bimestre 

Settimana della legalità Dal 18 al 23  
 
 

 

4 – 5 marzo sospensione attività didattiche (Carnevale) 

 
APRILE 

Consigli di classe 

Martedì 2 
1^A 16.00/17.00 
2^A 17.00/18.00 
3^A 18.00/19.00 O.d.g: 

- Andamento didattico-disciplinare della classe 

- Eventuale proposte in ordine all’azione educativa; 

- Attività programmate per il II quadrimestre; 

- Monitoraggio BES; 

- Verifica programmazione coordinata 

- Compilazione schede informative  
 

 Mercoledì 3 
1^C 17.00/18.00 
2^C 18.00/19.00 
3^C 19.00/20.00 

 Giovedì 4 
1^B 16.00/17.00 
2^B 17.00/18.00 
3^B 18.00/19.00 

Venerdì 5 
1^D 16,00/17,00 
2^D 17,00/18,00 
3^D 18,00/19,00 

Incontro scuola-famiglia 

Mercoledì 10 
17.00/19.00 
Corsi C e D O.d.g: 

- Consegna scheda informativa di metà quadrimestre a cura 
del coordinatore di classe 

Giovedì 11 
17.00/19.00 
Corsi A e B 

Dipartimenti 

Lunedì 15 16.30/18.30 

O.d.g: 

- Esame libri di testo per adozioni a.s. 2019/2020 

- Definizione adozioni libri di testo (relazione da consegnare 
entro il 30/04/2019) 

- Relazione conferma/nuove proposte 

-  

Dipartimento per l’inclusione  

O.d.g: 

- Progettazione a.s. 2019-2020 

- Eventuali iscritti in situazione di handicap 
- Coordinamento degli interventi di sostegno 

Strumento Musicale - Coordinamento delle attività orchestrali 
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Dal 18 al 24 vacanze pasquali - 26 aprile  e 27 aprile sospensione attività didattiche in continuità con il 25 

Prove INVALSI  

 
 

MAGGIO 

 
 
Consigli di classe 
(presente la componente genitori) 

Lunedì 6 Corso A  

Solo componente docenti 
16.00/16.45 1^A 
17.00/17.45 2^A 
18.00/18.45 3^A 

- Andamento educativo –didattico 

- Verifica progetti PTOF 
In presenza della componente genitori 
16.45/17.00 1^A 
17.45/18.00 2^A 
18.45/19.00 3^A 

- Andamento educativo –didattico 

- Verifica progetti PTOF 

- Parere in ordine all’adozione dei libri di testo per l’ a.s. 
2019-2020 

Martedì 7 Corso B  

Solo componente docenti 
16.00/16.45 1^B 
17.00/17.45 2^B 
18.00/18.45 3^B 

- Andamento educativo –didattico 

- Verifica progetti PTOF 
In presenza della componente genitori 
16.45/17.00 1^B 
17.45/18.00 2^B 
18.45/19.00 3^B 

- Andamento educativo –didattico 

- Verifica progetti PTOF 

- Parere in ordine all’adozione dei libri di testo per l’a.s. 
 2019-2020 

Mercoledì 8 Corso C 

Solo componente docenti 
17.00/17.45 1^C 
18.00/18.45 2^C 
19.00/19.45 3^C 

- Andamento educativo –didattico 

- Verifica progetti PTOF 
In presenza della componente genitori 
17.45/18.00 1^C 
18.45/19.00 2^C 
19.45/20.00 3^C 

- Andamento educativo –didattico 

- Verifica progetti PTOF 

- Parere in ordine all’adozione dei libri di testo per l’a.s. 
2019-2020 

Giovedì 9 Corso D 

Solo componente docenti 
16.00/16.45 1^D 
17.00/17.45 2^D 
18,45/19,00 3^D 

- Andamento educativo –didattico 

- Verifica progetti PTOF 

-  
In presenza della componente genitori 
16.45/17.00 1^D 
17.45/18.00 2^D 
18,45/19,00 3^D 

- Andamento educativo –didattico 

- Verifica progetti PTOF 

- Parere in ordine all’adozione dei libri di testo per l’a.s.  
2019-2020 

Collegio docenti unificato Data da definire 17.15/19.15 

- Lettura e approvazione verbale seduta precedente. 

- Adozione libri di testo a.s. 2019-2020. 

- Documentazione valutazione alunni - esami alunni (lode). 

- Commissione d' idoneità. 

Dipartimenti Lunedì 13 16.00/18.00 

- Predisposizione prove disciplinari quadrimestrali 

- Monitoraggio e verifica delle attività II quadrimestre 

- Criteri esami di stato (criteri per la lode) 

- Definizione prove d’esame, modalità di verifica, valutazione 
e certificazione delle competenze 

-  
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GLI Lunedì 13 17,00/18,00  - Verifica attività  

PROVE QUADRIMESTRALI dal 17 maggio al 25 maggio 

 
 

GIUGNO 

SCRUTINI FINALI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
a seguire COLLEGIO 
 

Lunedì 10 

C.so A/B IA     9.00 - 10.00 
IIA  10.00 – 11.00 
III A 11.00 – 12.00 
 
IIB  15.30 - 16.30 
IIIB 16.30 - 17.30 
 

Martedì  11 

C.so B/C I B   9.00 – 10.00 
I C  10.00 – 11.00 
IIC  11.00 – 12.00 
III C 12.00 – 13.00 
 
 

Mercoledì 12 

 
 
C.so D 
 

ID    9.00 - 10.00 
IID  10.00 – 11.00 
III D 11.00 – 12.00 
 
o.d.g.  
1.ratifica scrutini 

ESAMI DI STATO: RIUNIONE PLENARIA 

Data ed ora da definire 

CONSEGNA 
Documento di Valutazione 
 

Giovedì 20 

9.00/12.00 
(distribuzione a cura dei docenti NON impegnati negli esami 
di Stato) 

Venerdì 21 

Collegio docenti unificato Venerdì 28 17.30/19.30 

o.d.g 
1. Lettura e approvazione del verbale precedente 
2. Relazioni dei docenti incaricati delle FF.SS.  
3. Autovalutazione istituto 2018-2019 
4. Piano di inclusione 
5. Varie ed eventuali 

 
 Sono stati calendarizzati gli incontri del Collegio Docenti tenendo conto di possibili riunioni straordinarie (2/3) per il verificarsi 

di situazioni al momento non prevedibili. 

 Il piano delle attività è suscettibile di modifiche per situazioni al momento non prevedibili. 

                                            
         

                                                         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                          Dott.ssa Vincenza Della Valle 
                                                “Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lg. 39/93” 

 
 


